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1. Objetivo

El objetivo de esta guia es indicar los pasos a seguir al presentar una solicitud en los diferentes
programasde ayudasa proyectos de energiaseléctricasytérmicas.
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2. Inicio del tramite
La solicitud se presentara porvia telematica a partir de la herramienta informatica a la que se
accede desde la sede electrénica del IDAE (https://sede.idae.gob.es).

Una vez en la pagina de la sede electrénica del IDAE se debe ir a la pestafia “TRAMITES Y
SERVICIOS”. En esa pestafia se muestran diversos programas de ayudas. Se debe pulsar el
correspondiente alos programasde ayudas a proyectos de energiaseléctricasy térmicas.

A continuacion, en la pagina ala que llegamos, arriba a la derecha habra un enlace debajo del
titulo “ACCEDER AL TRAMITE”. Este enlace llevard a otra ventana dénde podra acceder con
certificadoelectroénico.

Si dispone de un certificadoinstaladoen su navegador o el certificado se encuentra en el lector
insertado, el sistema solicitard el PIN de accesoy le llevara a la pagina de inicio de tramite:

Iniciar tramite nueva solicitud

En caso de no seleccionar un certificado o todavia no estar disponible en su lector le aparecera
un mensaje de error:

B No ha seleccionado ningan certificado digital. Por favor, seleccione un certificado mediante 1 "Acceso con certificado electronica”. Una vez autenticado podra iniciar el tramite en linea. *®

Lo primero que se requiere cuando iniciemos una nueva solicitud es facilitar el correo
electronico que se debera utilizar para recibir cualquier notificacion telematica:

————1

Correo electronico x|

Para poder iniciar una nueva solicitud es obligatorio indicar una
cuenta de correo electronico.

Esta cuenta de correo electronico sera utilizada para el envio de
notificaciones telematicas exclusit para esta solicitud

Su certificado digital dispone de la siguiente cuenta de correo
electronico. Por favor, revisela y si desea modificarla indique otra
cuenta de correo electronico:

PO @XX AN

Por favor, repita su direccion de correo electronico:

]



https://sede.idae.gob.es/
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A continuacion, accederemosal paso 1 del tramitador de solicitudes:

Catilogo de tramites

Inicio trémite Programa de ayudas eléctricas Madrid

Inicio tramite - Paso 1 de 3 - Informacion

Informaci6n general

Identificador del trémite FD-ELE-MAD-C1-2020-000025

Interesados en el expediente

81 i)

©

Documentacion comin

W Formulario de solicitud Editar

Siguiente

En el apartado “Informacion general” se visualiza el nimero de expediente asignado para la
solicitud.

En el apartado “Interesados en el expediente” se visualizan todos los interesados asociados al
expediente. Inicialmente solo se asigna al expediente el usuario que inicia la solicitud
(Solicitante). Una vez guardadoy validado el formulario de solicitud correctamente (se informa
con este icono ¥ cuando el formulario estd guardadoy validado correctamente) se incluyen el
beneficiario, representantey contactos que se hayanindicado en el formulario de solicitud.
Puede ampliar la informacién registrada pulsando en el icono a la derecha de informacion.

En el apartado “Documentacion comun” se visualizan los formularios y documentos que deben
cumplimentarse para poder pasar a la ventana de firmay presentaciéon de expediente. Cada una
de las carpetasdeberd contener sus archivos correspondientes (se pueden adjuntar varios
documentos de uno en uno) para poder acceder a la firmay presentacion del expediente.
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2.1Formulario de solicitud

A travésdel enlace “Editar”,a la derecha del primer apartado (“Formulario de solicitud de
ayuda”), dentrode la seccion “Documentacién comun” podremos acceder al formulario de
solicitud.

Este formulario consta de 4 pestafias: DATOS DEL BENEFICIARIO, D ATOS DEL REPRESENTANTE,
DATOS DE OTRAS PERSONAS DE CONTACTO, DATOS DEL PROYECTO y OBLIGACIONES
TRIBUTARIAS.

Se debe pasar de pestafia en pestaiia cumplimentando toda la informacion que se solicita.

Al intentar pasar de una pestafia (A) a otra (B), si el tramitador ha encontradoalgin problema
con la informacién introducida, aparecerd una ventana (“Mensajes de Validaciones”) mostrando
los erroresidentificados en la pestafia en la que nos encontrdbamos (A), como se puede ver en
la figura siguiente.

En dicha ventana, el botdn “Aceptar” (D ) nos mantiene en la pestafia para modificar los
campos malinformados y si pulsamos en “Cerrar” (D ) pasariamos a la siguiente pestafia (B)
pese a que luego tendremos que volver para modificar la informacion de la pestafia.

Formulario de solicitud | | Guardar | Guardary valid

)

@

DATOS BENI RIO
@ v
Datos Be iario

(%) Campo Obligatorio

Mensajes de Validaciones

El nembre/Razén social del beneficiario es obligatorio.
El tipo de documento del beneficiario es obligatorio.

Nombre / Razén sociz El identificador del beneficiario es obligatorio.
benefici El tipo de beneficiario es obligatorio.
El correc electrénico del beneficiario es obligatorio.
A
Tipo docum La repeticidn del correo eletrénico es obligatoria. :I
El cédige postal del beneficiario es obligatorio.
N° Docum - 5 —— : - :|
La comunidad auténoma del beneficiario es obligatoria.
b
Tipo de benefici La pagina actual contiene errores: :l
. s Pulse "Aceptar" para cerrar esta ventana y continuar en
HEREL R la pagina actual.
Repeticion del cq « Pulse "Cerrar" para cambiar de pagina.
electro

F il . 1
Teléd L Gerrar J

Una vez se haya cumplimentado la informacion solicitada en cada una de las 4 pestafias del
formulario de solicitud se podra proceder a validar el mismo. El botén “Guardar” (C) nos
permite almacenar los datos parcialmente y salvar nuestro avancey volver en otromomento al
tramitador para completarlos, perono valida el formulario. Para validarlo se debe utilizar el
boton “Guardary validar” (C) (enmarcadoenrectangulorojo).
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2.2Declaracionesresponsables

La validacion del formulario de declaracionesresponsables se compone Unicamente de una
casilla (enmarcada en rectangulorojoen la figura mas abajo) que el solicitante deberd
seleccionar, para asi poder guardar el formulario correctamente y poder acceder a la ventana
de firma. Posteriormente, en la ventana de firma, el solicitante podra visualizar el documento
“Declaracionesresponsables” antesde firmarlo.

A la ventana que se muestra en la siguiente figura se llega a travésdel enlace “Editar”,ala
derecha del segundo apartado (“Declaraciones responsables”), dentro de la seccién
“Documentacion comun” (en la ventana del paso 1 del tramitador de solicitudes. Ver figura mas

arriba.):

l Formulario [0

! Guardar || Guardar y validar

Declaraciones responsables que acreditan el cumplimiento de los requisitos necesarios para adquirir la condicion de beneficiario en la
convocatoria de ayudas a la inversion en instalaciones de produccion de energia eléctrica de tecnologia fotovoltaica situadas en
Canarnas cofinanciadas con Fondos Comunitarios FEDER

ECLARO: Bajo mi responsabilidad, que son ciertos cuantos datos figuran en la presente solicitud.

Guardar Guardar y validar

Una vez seleccionada la casilla se debe utilizar el botén “Guardar y validar’ (enmarcadoen
rectangulorojo).

2.3Aceptacion de bases

La validacion del formulario de aceptacion de bases se compone Unicamente de una casilla
(enmarcada enrectdngulorojo en la figura mdasabajo) que el solicitante debera seleccionar,
para asi poder guardar el formulario correctamente y poder acceder a la ventana de firma.
Posteriormente, en la ventana de firma, el solicitante podra visualizar el documento
“Aceptacion de Basesreguladorasy las Disposiciones de la Convocatoria” antesde firmarlo.
A la ventana que se muestra en la siguiente figura se llega a travésdel enlace “Editar”,ala
derecha del tercer apartado (“Aceptacidn de Bases reguladoras y las Disposiciones de la
Convocatoria”), dentrode la secciéon “Documentacion comun” (en la ventana del paso 1 del
tramitador de solicitudes. Ver figura mas arriba):
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Formulario & %

Guardar | Guardary validar

Aceptacion de |las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria

Q}ec\aro gue he leido integramente las bases reguladoras y las disposiciones de la convocatoria y declaro que acepto y rafifico
as y cada una de sus clausulas

Guardar | Guardary validar

Una vez seleccionada la casilla se debe utilizar el botén “Guardar y validar’ (enmarcado en
rectangulorojo).

2.4Documentaciona incluir en la solicitud

Antes deberd tener el formulario correctamente cumplimentado para poder adjuntar
documentos al expediente, se tendra que pulsar en “Agregar” tantasveces como documentos se
desee incorporaral expediente. Es obligatorioincorporar almenos uno dentro de cada carpeta
para poder acceder a la ventana de firmay presentacion de expediente. Se debera incorporar
en la carpeta correspondiente toda la informacion solicitada tanto por las bases reguladoras
como por la convocatoria de ayudas.

A travésdel botén “Agregar”,aparece el enlace “Buscar” (enmarcadoenrectdngulorojo),
mediante el cual se podran adjuntar los archivos correspondientes.

Recuerde que todoslos apartados de documentos son obligatorios en caso de no presentar en
alguno de ellos debe incorporar un documento manifestando que no presenta esta
documentacion.

Informacién general

Identificador del tramite FEDER-FVBAL-2018-000005

Interesados en el expediente @

& USUARIO PRUEBAS DEMO - 99999999R (Solicitante)

Documentacion comin

i Formulario de solicitud de ayuda fotovoltaica Baleares. " Editar
V3 Declaraciones resp bl " Editar
V3 Aceptacion de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria ' Editar

Memoria del proyecto. L éngJ

wal Acreditacion poderes de representacion T Agregar
wal Tarjeta de ldentificacion fiscal ¥ Agregar
@ Resguardo de constitucion de garantia. T Agregar
Solicitud del Punto de conexién o documentacién que acredite la disposicion del punto de conexién con la

@ capacidad necesaria y aceptacion T Agregar
@l Documentacion administrativa del proyecto. T Agregar
wal DIA favorable, figura ambiental equivalente o exencién de la misma. T Agregar
wal Documentacion acreditativa de la disponibilidad de los terrenos. ¥ Agregar

Siguiente
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s T:j] Memoria del proyect + Agregar
« & Documento de prueba - copia.pdf Ver Eliminar
~ & Documentode prueba.pdf Ver Eliminar
v (1)Documento de prueba - copia.pdf Ver Eliminar

1‘3] Tarjeta de Identificacién fiscal + Agregar

Resguardo de constitucin de garantia + Agregar

Podran aparecer diversos erroresen el proceso de carga de la documentacioén. En las tres
siguientes figuras se muestran algunos ejemplos cuyos mensajes de error estan enmarcadosen
rectangulorojo: “formatoinvalido”, “documento demasiado grande” (este error se puede
subsanar dividendo el archivo en varios mas pequefios y adjuntar cada uno de ellos) y “nombre
del documento incorrecto”.

v Memoria del proyecto. 4 Agregar
¥ &= Memoria del proyecto 2. PDF Ver Eliminar
¥ &= Memoria del proyecto. PDF Ver Eliminar
| + Buscar |
El formato del documento no es valido DIA favorable 3mpd 32 MB  x
v @ Acreditacion poderes de rep tacion. - Agregar
¥ & Acreditacion poderes de representacion pdf Ver Eliminar
v @l Tarjeta de Identificacion fiscal. + Agregar
¥ &= Tarjeta de Identificacion fiscal pdf Ver Eliminar
v W Resguardo de constitucion de garantia. + Agregar
v ‘l Resguardo de constitucion de garantia doc Eliminar
Documentacién comin
v \d Formulario de solicitud de ayuda edlica Canarias = Editar
v Declaraciones responsables 2 Editar
v Aceptacion de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria 7 Editar
« T.:j' Memoria del proyecto. - Agregar
¥ &= Memoria del proyecto 2 PDF Ver Eliminar
¥ &= Memoria del proyecto PDF Ver Eliminar
[ + Buscar |
El tamaiio del documento no es valido Doc demasiado grande 2 pdf T36 MB  x
v @ Acreditacion poderes de representacion + Agregar
¥ & Acreditacion poderes de representacion pdf Ver Eliminar
< @  Tarjeta de Identificacion fiscal + Agregar
¥ &= Tarjeta de Identificacion fiscal pdf Ver Eliminar
« ;j‘ Resguardo de constitucion de garantia. o Agregar
v @© Resguardo de constitucion de garantia.doc Eliminar
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Catilogo de tramites Noticias Mis expedientes

Inicio tramite Programa de ayudas fotovoltaica Baleares

Inicio tramite - Paso 1 de 3 - Inforn

Mo es posible agregar el documento, ya que contiene 0 kB. Por favor, agregue un documento valido

ST

Identificador del trimite FEDER-FVBAL-2018-000005

Interesados en el expediente +]

& USUARIO PRUEBAS DEMO - 99999999R (Solicitante)

Documentacion comiin

v Formulario de solicitud de ayuda fotovoltaica Bal, 2
V4 Declaraciones resp bl 3
v Aceptacion de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria By
al Memoria del proy +

Buscar

7 Acceso répido
[ Escritorie
Documentos
b Descargas
[&] Imagenes

Y

(.DOCUMENT.28
8--AAA) docx

-10-
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3. Firma de la documentacién
Antes de proceder a la firma se debe comprobar que todaslas secciones del apartado
“Documentacion comun” estan precedidos el simbolo ¥ (enmarcadoen rectangulorojoen la

77

o entonces deberemos pulsar el botén “Siguiente”:

siguiente figura). S6

Documentacién comin

v o Formulario de solicitud de ayuda i Editar
v | U Declaraciones responsabl ' Editar
/ Vi Aceptacion de las Bases r ladoras y las Di ici delaC toria. 4 Editar
v | Memoria del proyect: I Agregar
b prueba_doc.pdf Ver Eliminar
v @ Acreditacion poderes de representacior I Agregar
B4 (1)prueba_doc pdf Ver Eliminar
v |@ Tarjeta de ificacion fiscal 4 Agregar
£ (2)prueba_doc pdf Ver Eliminar
v | @ Resguardo de constitucion de garantia. I Agregar
« &= (3)prueba_doc.pdf Ver Eliminar
£ (T)prueba_doc pdf Ver Eliminar
a f:;i:‘i:li:l;;?;:g::i:; ‘;ig::;?;?é‘; documentacion que acredite la disposicion del punto de conexion con la + Agregar
4 _gu Documentacion administrativa del proyect T Agregar
£ (4)prueba_doc pdf Ver Eliminar
v @l DIA favorable, figura ambiental equivalente o i6n de la misma " Agregar
< &= (5)prueba_doc.pdf Ver Eliminar
|~ | =) Documentacién acreditativa de la disponibili de los terrenos. I Agregar
04 (B)prueba_doc pdf Ver Eliminar
Siguiente

Ademads, podemos descargar el documento generadotrascompletar el formulario, declaracién
responsable y aceptacién de bases, haciendo clic en el titulo para verificar su contenido.

Documentacién comin

v A\ Formulario de solicitud de ayuda fotovoltaica Baleares. " Editar

d v Declaraciones resp bl [ 1 ' Editar
e

v A\ Aceptacion de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria " Editar

A continuacion, llegaremosa la siguiente pantalla en la que podemos visualizar todos los
documentos para comprobarlos antesde firmarlos, en especial el “Formulario de solicitud”, las
“Declaracionesresponsables”y la “Aceptacion de las Basesreguladorasy las Disposiciones de la
Convocatoria”. Una vez comprobados podemos proceder a la firma:

-11 -
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Inicio tramite - Paso e J - Fresentacion

Debe firmar todos los documentos para poder realizar la presentacion telematica. La firma debe ser realizada por el Representante legal del Beneficiario. Cuando pulse en "Firmar x
documentos” ser redirigido a la pasarela de firma digital, una vez alli proceda a firmar todos los documentos y volver a esta oficina virtual. Si vuelve a esta oficina virtual sin haber firnada
todos los documentos tendra que volver a realizar todo el proceso de firma.

Con certificado digital

Tramitacién on-line con certificado
digital: Necesitara identificarse
digitalmente para poder realizar el
tramite (mediante certificado digital
de la FNMT o cualquier ofro
expedido por las Autoridades de
Certificacion admitidos en la sede)
Podra seguir el estado del
expediente de manera telematica

ar documentos

A continuacion, se muestran5 figuras con las etapasque aparecerandurante la firma.
Enmarcadasenrectangulorojo se incluyen las acciones que se deben llevar a cabo:

Firma Electrénica

Archiv
ACEPTACION_BASES pef

DECLARACIONES_RESPONSABLES pdf

SOLICITUD_REN

ABLES pot

Acredhas

;/“\. "
(%) Firmar

-

ACEPTACION_BASES pdf

Seguridad de Windows

Lista de Certificados personales disponibles

Seleccione un Certificado para firmar el documento

[—JeDAEES

Emisor: ||

Valido desde: ]

Haga clic aquf para ver las propiedades del
certificado

Mas opciones

-12 -
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ACEPTACION_BASES pdf
DECLARACIONES_RESPONSABLES. pdf
SOLICITUD_RENOVABLES pdf

Memoria del proyecto 2 PDF

DIA favorable pdf

Aviso: Confirmacién de operacién

Seva 8 proceder a firmar un documento. ;Deses continuar?

%  Firmar
ACEPTACION_BASES pdf
DECLARACIONES_RESPONSABLES pdf

SOLICITUD_RENOVABLES pdf

Seguridad de Windows
Tarjeta inteligente

Escriba su PIN.

‘ bin

Mis informacién

% | Firmar

ACEPTACION_BASES pdf
DECLARACIONES_RESPONSABLES pdf
SOLICITUD_RENOVABLES pdf
Memaria del proyecto 2 PDF
DIA favorable pdf
La documentacion ha sido firmada.
Pulse aceptar para continuar con el tramite.
Recuerde:

En la sede debera pulsar el boton presentar para
finalizar.

-13-
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4. Presentaciénde la solicitud

Trascompletar el proceso de firma, se debera pulsar en “Presentar tramite” parainiciar el
registrotelematicoyla presentacion del expediente. La fecha, horay minuto de formalizacién
de la solicitud a la que se refiere la disposicién decimonovena de la resolucién de convocatoria
serala que se generetrasla presentacionde la solicitud.

Inicio tramite - Paso 2 de 3 - Presentacion

La documentacién ha sido firmada correctamente. Para finslizar la presentacion de la solicitud pulse en ef botén "Presentar framite”. x

Con certificado digital

Tramitacién on-line con certificado
digital: Necesitara identificarse
digitalmente para poder realizar el
tramite (mediante certificado digital
de la FNMT o cualquier otro
expedido por las Autoridades de
Certificacion admitides en la sede)
Podra seguir el estado del
expediente de manera telematica

Presentar tramite

23

Registrando expediente y documentacion presentada 4,
Generando justificante de presentacion
Firmando justificante de presentacion

Registrando justificante de presentacion

Una vez presentada la solicitud se visualiza la siguiente ventana resumen desde la que se podra

acceder al expediente (1), ver el justificante de presentacién (2) y descargar losdocumentos
firmados (3).

-14-
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Inicio tramite - Paso 3 de 3 - Confirmacién

o Su solicitud se ha recibido correctamente y se encuentra en curso
o Numero de referencia: FEDER-FVBAL-2019-000006

o Fecha registro de entrada: 04/04/2019 13:01

o Para acceder al detalle del expediente pu\s&i: 1

o A continuacion puede descargar 91 | 2

o= Justificante de presentacion telematica " )

o= Aceptacion de las Bases reguladoras y las Disposiciones de la Convocatoria-- 2

o= Declaraciones responsable ) &

wa Formulario de solicitud de ayuda fotovoltaica Baleares \ &

< Documentacion acreditativa de la disponibilidad de los terrenos - ((7)A_prueba_doc pdf}-..... \ &,

o DIA favorable, figura ambiental equivalente o exencion de la misma - ((6)A_prueba_doc pdf)} \ &,
e Documentacion administrativa del proyecto - ((5)A_prueba_doc. pdf}--- SEE—— Y )

.. Solicitud del Punto de conexion o documentacion que acredite la disposicion del punto de 3

== conexion con la capacidad necesaria y aceptacion - ((4)A_prueba_doc pdf) M=
<= Resguardo de constitucion de garantia - ((3)A_prueba_doc.pdf) " 2
o Tarjeta de Identificacidn fiscal - ((2)A_prueba_doc.pdf) "2 3

12 » =
LS

Descargar toda la
documentacidn

En la siguiente figura se muestra un ejemplo de justificante de entrega:

ASUNTO: Programa de ayudas fotovoltaica Baleares
EXFI’[IJEADEIENTE N°: FEDER-FVBAL-2019-000006

i CONFIRMACION DE SOLICITUD EN CURSO

L | 1554375711317 - 04/04/2019 13:01

[') vy N° de Expediente Fecha registro

A FEDER-FVBAL-2019-000006 04/04/2019 13:01
Oficina Virtual

Informacidn del representante

Nombre  Representante
Primer apellido  Demo
Segundo apellido
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Una vez la solicitud estd presentada el expediente en oficina virtual se muestra:

[ Y Ry o \ - - ‘ i : == -
Catilogo de tramites Noticias Mis expedientes - Q,

T

Programa de ayudas fotovoltaica Baleares - FEDER-FVBAL-2019-000006

Programa de ayudas fotovoltaica Baleares - FEDER-FVBAL-2019-000006

3

Informacién general del expediente

Expediente con codigo FEDER-FVBAL-2019-000006 y tramitado por FVBAL.

Registrado en la oficina FVBAL con nimere 1554375702834

Se encuentra en curso.

a

Interesados en el expediente

a fecha 04/04/2019 13:01:42

Iniciado el 01/04/2019 13:58:59

@

a8 USUARIO PRUEBAS DEMO - 99999999R (Solicitante)

a Empresa Beneficiario - 12345678Z (Beneficiario)
a8 Representante Demo - 123456787 (Representante)

Tareas 5

“> Solicitud de modificacion de interesados  ~

“~ Solicitud de renuncia ~

Pendiente

Iniciada e 04/04/2019 13:01

Pendiente

Iniciada e 04/04/2019 13:01

Ver finalizadas

Donde se encuentra las siguientes secciones:
1:Si dispone de varios expedientes presentados podrd acceder a un listado resumen para su

aCceso.

Datos de solicitud 6

w= Aceptacion de las Bases reguladoras y las
Disposiciones de la Convocatoria

= Justificante de presentacion telematica

Otros documentos presentados 7

Actualmente no existen otros datos de la solicitud

2:Se trata de un buscador de cédigo de expediente, es una utilidad para buscar un expediente

si dispone de varios.
3:Informacién general del expediente.
4: Interesados del expediente.

5: Tareasdisponibles para realizar, cuando es presentada la solicitud las tareas de solicitud de
renuncia y modificacion de interesados se encuentrandisponibles (Mds detalle enlos apartados

5y 6del documento).

6: Se encuentrandisponibles todos los documentos de la solicitud firmados para su consulta.
7:Se encontrara disponible la documentacion que sea presentada en lassiguientes fases de la

tramitacion para su consulta.
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5. Solicitud de modificacién de interesados

La “Solicitud de modificacion deinteresados” se realizard a través del enlace “Editar” que
aparece cuando se pulsa el desplegable (enmarcado en pequefio rectangulorojo en la figura
precedente)situado a su derecha.

Tenga en cuenta que en sede tendra disponible una guia especifica con el detalle con todas las
operaciones disponibles.

Tareas

Solicitud de medificacion de interesados | = SRR
Editar gda el 04/04/2019 13:01
T

Pendiente

- Solicitud de renuncia ~

Iniciada el 04/04/2019 13:01

Ver finalizadas

Llegaremosa la siguiente ventana, la cual completaremos eligiendo las operaciones sobre los
interesados del expediente, a continuacion, se detallan las opciones.

Solicitud de modificacion de interesados (En curso) =X
1 Listado de interesados
Razén de interés Nombre NIFINIE Detalle
Beneficiario Ver detalle
Representante Ver detalle
Solicitante Ver detalle
Contacto Ver detalle

SOLICITANTE 2

Madificacion Deshacer cambios
BENEFICIARIO 3
Modificacion Deshacer cambios
ficiario. El nombre o razdn social y el NIF del beneficiario solamente puede ser modificado de

rdo Co. Bases de fa C

REPRESENTANTE 4

Modificacion (U Alta Deshacer cambios

CONTACTO §

Medificacion (U Alta ') Baja Deshacer cambios

1: Se identificanlos interesadosvigentes en el expediente

2: Operacién de modificacién de los datos del solicitante

3: Operacién de modificacion de los datos del Beneficiario

4: Operaciénde alta/ modificacion / baja de un representante
5: Operacién de alta / modificacion / baja de un contacto

Una vez hayamos pulsado el botéon “Guardary validar” deberemostodavia “Presentar” (enlace
enmarcadoen rectangulorojo) la solicitud de modificacion de interesados:
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= Solicitud de Debe presentar el documento p:
‘ modificacion de interesados | ~ |

Editar

' Solicitud de renuncial

Después de haber presentado la solicitud de modificacion, a travésde la pagina resumen de
nuestro expediente, podemos acceder ala misma en la seccidon “Otros documentos
presentados”
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6. Renuncia a la solicitud

Si el solicitante detecta erroresen una solicitud ya firmaday presentada, antesde comenzara
formalizar una nueva solicitud para el mismo proyecto, debera renunciar a la solicitud ya
presentada. En otras palabras, no debe existir mas de una solicitud presentada para una misma
empresay un mismo proyecto. La renuncia se debera efectuar por la misma persona que ha
presentado la solicitud (representante).

El proceso de renuncia sigue el mismo procedimiento detallado para la solicitud de modificacion
de los interesados. En la figura anterior se destaca en rectangulorojo el enlace “Editar” a través
del cual se accede a la solicitud de renuncia.

Llegaremosa la siguiente ventana, la cual completaremoscomo corresponda:

Guardar |l Guardar y validar

SOLICITUD DE RENUNCIA

Manifiesto RENUNCIA a la solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera), por las siguientes razones
)

Guardar | Guardary validar

Una vez hayamos pulsado el botéon “Guardary validar” deberemostodavia “Presentar” (enlace
enmarcado en rectangulorojo) la solicitud de renuncia:

. Solicitud de Debe presentar el documento para concluir el proceso & En curso

renuncia | -

Bditar Iniciada el 04/04/2019 13:01

L P S

Al pulsar “Presentar” accederemosa la firma de la solicitud de renuncia y a su presentacion:
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Debe finrmar este documento para poder realizar la p ica de la ion. Cuando pulse en "Firmar documentos” sera redirigido a la pasarela de firma digital, una vez ®
| e proceda a firmar el documento y vuelva a esta oficina wirtual para condil con la pr ion telemati
Si desea volver al detalle del expediente, pulse el botdn "Volver'
m Firmar documentos
IDAE_RENUNCIA
DescargarPdf 11 ¢ + =
MINISTERICH ,’
PARA LA TRANSICION ECOLOGICA ./
UNION EUROPEA 3 Vv s
El Beneficiario Empresa Beneficiario con NIF 12345678Z, manifiesta
RENUNCIA a la solicitud de ayuda (y/o préstamo en caso de que existiera)
La documentacién ha sido firmada correctamente, para finalizar la presentacion pulse en el botén "Presentar”. Si esta ventana, la di ién no sera presentada y tendra que %

R et e

Sidesea volver al detalle del expediente, pulse el botén "Volver'

Después de haber presentado la solicitud de renuncia, a travésde la pagina resumen de nuestro

expediente, podemos accederala misma en la seccion “Otros documentos presentados”
(acceso adocumentos de solicitud enmarcado en rectdngulorojo):

Otros documentos presentados

a= Solicitud de renuncia
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